MUHENDIS TEK SEN TARIM ORMAN MALI ISLER UYGULAMA
YONETMELIGI

l. BOLUM

GENEL HUKUMLER

AMAC

Madde 1- Bu yonetmeligin amaci; Miihendis Teknik Hizmetler ve Diger Tarim Orman
Hizmetleri Calisanlar1 Sendikasi (MUHENDIS TEK SEN TARIM ORMAN) 'nin
Merkez, sube ve temsilciliklerinin, c¢alisma donemi igerisinde uygulanacak biitgenin
planlama, koordinasyon ve denetimi ile varliklari, bor¢ ve alacaklar ile gelir ve giderlerinin
kayit ve kontroliinii diizenleyen ana hiikiim ve ilkeleri saptamak, mali gereksinimlerini

programlamak ve isleyisini diizenlemektir.

KAPSAM
Madde 2-Bu yonetmelik MUHENDIS TEK SEN TARIM ORMAN Merkez ve
Sube/Temsilciliklerde yiiriitiilen biitce, gelir-gider, harcama, mal ve hizmet alim-satim ile

islemleri bunlarin uygulanma yontemlerini kapsar.

DAYANAK
Madde 3- Bu yonetmelik MUHENDIS TEK SEN TARIM ORMAN ana tiiziigii 60,61,62,63

ve 64. maddelerine dayanilarak diizenlenmistir.

YETKI

Madde 4- Sendikanin gelirlerini toplama ve bunlar1 harcama yetkisi Genel Merkez Y6netim
kuruluna aittir. Sendika bankalardan ve baska kurumlardan kredi kullanamaz ve maddi nakit
varlig1 disinda bor¢lanamaz.

Genel Merkez bu yetkisini MYK, Sube ve temsilciliklerle beraber igbirligi i¢inde yerine getirir.



. BOLUM

SENDIKA GELIiRLERI
Madde 5-
a) Uyelik Aidatlar

b) Faaliyetlerden saglanacak gelirler(Eglence, miisamere, konser vb. faaliyetler,)

¢) Mal varliginin gelir, temlik ve satisindan dogan gelirler

d) Bagislar ve yardimlar

e)Yayin gelirleri,

f)Diger (Dayanigma aidati ve benzeri) gelirler

Sendika gelirleri, Genel Merkez tarafindan belirlenecek bir bankada acilan merkezi bir hesapta
toplanir, arac1 bankalara ve hesaplara yatirilan gelirler, en gec bir ay icinde merkezi hesaba
transfer edilerek muhasebelestirilir.

Sendika ve konfederasyonlar tiim nakdi gelirlerini bankalara yatirmak zorundadirlar.

Zorunlu gideler icin kasalarinda tutacaklar1 azami nakit mevcudu tiiziiklerinde gosterilir.
Gelirler bu hesaba yatirilmadan harcama yapilamaz, bu sekilde yapilan harcamalar gider olarak
kabul edilmez.

Madde 6- Sendika aidatlari, iyelerin bordroya yansiyan aylik damga vergisi matrahinin
%0.5'idir.

Madde 7- Aidatlar asagidaki sekilde toplanir:

1- Kamu igverenince ayligindan kesilerek bes giin i¢inde sendikanin merkez banka hesaplarina
yatirilir.

Temsilciler her ay bordro tizerinden Genel Merkez hesabina aktarilan aidatlarin listesini, Sube

aracili81 ile Genel Merkeze ulastirirlar.

BAGISLAR

Madde 8- Miihendis Teknik Hizmetler ve Diger Tarim Orman Hizmetleri Calisanlar1 Sendikasi
Genel Merkez, sube ya da temsilciligine cesitli kurulus ve kisilerden para veya mal olarak
yapilan bagislar hesaba aktarilir veya demirbasa kayit yapilir. Bagis1 kabul eden, MYK’nun
karar1 dogrultusunda kendi biinyesinde harcayabilecegi gibi alt veya iist birimlere de aktarabilir.
Bagislar biitcede gosterilir veya ek bir kararla biitceye eklenir. Bagislar ile ilgili rapor, bagis

kabul eden organ tarafindan diizenlenerek MYK’na Mali Genel Baskan Yardimcisi tarafindan



sunulur. Bagislar sendikanin emek orgiitii olmasi niteligini ve miicadelesini olumsuz yonde
etkileyemez.

Miihendis Teknik Hizmetler ve Diger Tarim Orman Hizmetleri Calisanlarinin olusturdugu ve
tiziigiinde belirledigi etik degerlere aykir1 bagis kabul edilmez. Sendika, kendisinin veya
Tirkiye Cumhuriyeti Devleti’nin de {iiyesi bulundugu uluslararasi kuruluslar harig,

Cumbhurbaskaninin izni olmadan dis kaynaklardan yardim ve bagis kabul edemez.

DIGER GELIRLER

Madde 9- Mal varlig1 satis ve isletilmesinde, yayin, egitim, kiiltiir ve benzeri etkinliklerden
elde edilen gelirlerle 6teki gelirlerin toplama ve sarf bigimleri ayr1 yonetmeliklerle ya da kararla
biitceye eklenir. Sendika gelirlerinin artirilmasi, ¢esitlendirilmesi hususlari, belirleyecegi mali

politikalar cer¢evesinde, MYK tarafindan yerine getirilir.

I11. BOLUM

BUTCE VE SENDIKA GIDERLERI

BUTCE

Madde 10- Sendikanin gelir ve giderleri genel merkez ve sube orgiitleri genel kurullarinca
yapilacak yillik tahmini biitgede gosterilir. Genel kurullarda kabul edilen yillik biitgeler ilgili
yonetim kurulunca program biitceye doniistiirlip, genel merkez i¢in genel kuruldan sonraki ilk
sendika genel kuruluna; subeler icin ise kendi genel kurullarindan sonraki ilk sube meclisinin
sunularak uygulamaya gecirilir. Ilgili mecliste kabul edilen program biitce, belirlenen
dogrultuda, genel merkez i¢in MYK; subeler i¢in sube yonetim kurulu tarafindan uygulamaya
konulur. Kadinlara yonelik pozitif ayrimcilik ilkesi geregi ilgi organ biitcelerinin
hazirlanmasinda ve uygulanmasinda kadin faaliyetlerine yonelik pay ayrilmasina dikkat edilir.
Sube ve genel merkez nihai gelir-gider biitceleri yillik olarak asagida belirtildigi gibi yapilir:
Sube yonetim kurullari biitce ilkeleri dogrultusunda her y1l i¢in yillik sube gider biitgelerini bu
yonetmelik uygun olarak hazirlayarak genel merkeze gonderir. Biit¢ede her hizmetin ve hizmet
biriminin yeri ve bunlara ayrilan 6denek gosterilir. Yonetim kurullar1 biitcenin degisik
boliimleri arasinda aktarmalar yapabilir. Bu durumda orgiitii bilgilendirir. Genel merkez sube

gider biitcelerini konsolide ederek sendikanin genel gider biit¢esini hazirlar.



Sube gelir biitgesi de yine bu kapsamda yonetim kurulu tarafindan hazirlanir ve genel merkeze
gonderilir. Genel Merkez, sube gelir biitgelerini konsolide ederek sendikanin genel gelir

biit¢esini hazirlar.

ODEME YETKISI

Madde 11- Sendikanin 6demeleri tiiziikk hiikiimleri ve biit¢e ger¢evesinde Genel Merkezde
Genel Baskan, Genel Sekreter ile Mali Genel Bagkan Yardimcisi beraber veya liizumu halinde
MYK’ca gorevlendirilecek Bsk. Yardimcisi tarafindan imzalanarak yapilir. MYK tespit
edilmis, planlanmis, orgiitsel organlar tarafindan karara baglanmis harcamalarini Mali Genel
Bagkan Yardimcisi ve ilgili Baskan Yardimcisinin imzasi ile de yapabilir.

Banka hesabindan nakit ¢ekimler ve transfer (Havale, EFT, Cek) i¢cin de yukaridaki fikra
hiikiimleri uygulanir.

Acilan banka hesabu ile ilgili (ATM) kart1 Genel Bagkan veya Mali Genel Baskan Yardimcisi
tarafindan kullanilir. Bu kart Genel Merkez Y 6netim Kurulu karart ile alinan ve Karar Defterine

islenen kararlarla ilgili harcamalarda kullanilir.

IV. BOLUM

ODEME BELGELERI

Madde 12- Odemeler genel muhasebe usul ve ilkeleri dikkate alinarak 213 sayili Vergi Usul
Kanunun 6ngordiigii; fatura, fis, serbest meslek makbuzu, miistahsil makbuzu, giris ve yolcu
tasima biletleri, bordrolar ve kira kontratlar1 ile bunlarin makbuz belgeleri ile yapilir.
Harcamalarla ilgili 6deme belgelerine mal ya da hizmeti satan firma ya da kisinin yasalara
uygun olarak diizenledigi yukarda belirtilen fatura ya da belgeler eklenir. Belge diizenleme
yilikiimliiliigli olmayanlardan alinan mal ve hizmetler i¢in gider pusulasi kesilir.

Ayrica, MYK acil hallerde dogrudan, Yonetim Kurulu karari ile kendisi alimlar yapabilir ve
yaptig1 harcamalar1 konusunda Genel Kurul’a aciliyet gerekgelerini de belirtmek suretiyle rapor
sunar.

MADDE 13- Herhangi bir mal ve hizmet aliminda ilgili yonetim kurulu, bu yonetmeligin 14
iincii maddesinde belirtilen yontemlerden birini segmek suretiyle, yetkilidir. Ilgili ydnetim
kurulu, o yil igin gecerli 16 yasindan biiyiikler i¢cin uygulanan bir aylik NET asgari {icretin

2(IK1) katin1 asan meblaglardaki mal ve/veya hizmet alimlarinda, bu islemden sorumlu olarak



kendi iginden ii¢ kisiden olusan bir komisyon kurmak zorundadir. Gerekli hallerde komisyona
ek olarak bilirkisi gorevlendirmesi de yapilabilir.

S6z konusu satin alimla ilgili gorevlendirilen komisyon ve/veya bilirkisi alinacak mal ve/veya
hizmetle ilgili sartname hazirlayip, gelen tekliflerin bu sartnameye uygunlugunu kontrol eder
ve niteligine uygun teklifleri inceleyip, en uygun ve kullanigl olan1 segerek alimdan sorumlu

ilgili yonetim kuruluna bildirir. Karar1 yonetim kurulu alir.

SATIN ALMA YONTEMLERI:

MADDE 14- Ilgili yonetim kurullar1 mal ve hizmet aliminda alianin niteligine gdre asagida
ayrintilar1 agiklanan, teklif alma, a¢ik artirma, eksiltme, pazarlik ve kapali zarf gibi yontemlerin
en uygunundan yararlanir ve alinacak mal ve hizmetin 6zelligine gore 6denecek gergek

degerlerinin belli bir miktarini avans olarak 6demeye, MYK karar1 ile karar verebilir.

1. Pazarhk Usulii: Satin alinacak malin piyasada belli saticilar1 bulunmadigi veya bir
saticinin tekelinde veyahut piyasadan g¢ekilme ihtimalinin oldugu hallerde MYK
karar ile pazarlik usulii uygulanir. Bu takdirde komisyon mali mahallinde goriir ve
pazarlik ederek mali teslim alir.

2. Teklif Alma Usulii: Teklif alma en az 3 firmaya miiracaat ederek veya gazete ilani
ile ilan edilerek teklif alma suretiyle ihalenin yapilmasidir. Thale konusunun, nitelik,
miktar ve diger esasli unsurlarinin teklif miiracaatinda MYK i¢inden sectigi 3 kisilik
komisyonca belirtilmesi zorunludur. Ayrica teklif istemede azami bir siire tayin
edilir.

Teklif Mektuplari: Teklif mektubuna teklif sahibinin firmasi veya adi ile adresi yazilir, bir
zarfa konur. (Teklif mektuplarina varsa sartnamenin tamamen okunup kabul edildigine dair
teklif sahibinin imzali1 beyani eklenir.) Teklif mektuplari kapali olarak komisyonun toplanacagi
tarihe secilen komisyon tarafindan tutanak tutularak, kapali zarflar icinde komisyon baskaninca
toplantida, acilincaya kadar saklanir.

Teklif Mektuplarinin Ac¢ilmasi ve Thalenin Yapilmasi: Teklif mektuplar1 kapali olarak 3
kisilik komisyonun toplanacag tarihe kadar komisyon baskaninca saklanir. Belirlenen siirenin
sonunda komisyon toplanarak zarflar agilir. Teklifler karsilagtirilarak fiyat, teslim tarihi ve
teklif sahibinin yeterliligi bakimindan en uygun olan teklif tespit edilerek karara baglanir.

Karara gerekge eklenmesi zorunludur. Komisyon karar1 yonetim kurulunun karari ile kesinlesir.



MALIN TESLiM ALINMASI:

MADDE 15- Satin alinan veya yaptirilan malin gerekli incelenmesi mali yapan veya satanin
yaninda yapilir. Istenilen sartlara uygunlugu tespit edilen mal teslim alinir. Komisyon bu isleri
yaparken gerekiyorsa uzmanlardan faydalanir. Teslim alma islemi bir tutanaga baglanir ve mal
demirbas kaydi yapilmak suretiyle hizmete sokulur. 4688 sayili Sendikalar Kanununa gore
demirbaglar gider olarak iglem gérmez.

Her tiirli demirbas malzeme, satin alma genel merkez tarafindan ayrica olusturulacak
komisyonca yapilir. Her tiirlii demirbas alimlarinda is bu yonetmeligin 24’ilincli ve 25’inci
maddelerinde belirtilen usul ve esaslara gore hareket edilir. Subelerin ihtiyaglar1 prensip olarak
Genel Merkezce karsilanir ancak genel merkez bilgi ve onayr dahilinde bu yetki isbu
yonetmeligin 25’inci maddesinde belirtilen esaslar cer¢evesinde subeler tarafindan da

kullanilabilir.

ALINMASINA KARAR VERILMEYEN MALZEME:
Madde 16: Alinmasi i¢in daha dnce Yonetim Kurulu Karar1 verilmemis olan demirbas esya

veya malzemenin paras1 6denmez. Bunun sorumlulugu esya veya malzeme alana aittir.

V.BOLUM
GIDERLER
Madde 17- Tiiziigiin amaglari dogrultusunda harcama yapilir. Bunun disinda 4688 sayili
Sendikalar Kanunun 6ngordiigii tutulmas1 zorunlu olan defterler, bunlarin noterden tasdikleri,
bunlara ait her tiirlii masraflar ile sendika faaliyetlerinden kaynaklanan her tiirlii vergi, resim,

harglar ve masraflar da gider olarak gosterilir.

GENEL MERKEZIN HARCAMA YAPMASI - YETKILERI
Madde 18-

1. Genel merkez adina yapilan biitiin harcamalar MYK kararlarina gére ve buna uygun
yapilir.

2. Yonetim kurulu karar1 alma firsatt olmayan durumlarda, sendikal faaliyetlerin
aksamasini engellememek amaciyla, Genel Bagkan tiiziiglin 64 {incii maddeleri
geregince bir ay igerisinde tek basina, 2 (IKI) net asgari iicreti asmayacak miktarda,
harcama yapmaya yetkilidir. Boylesi harcamalara olaganiistii harcama denir. Genel

Bagkan bu harcamalarindan aninda MYK {iyelerini bilgilendirir ve MYK nin almis



oldugu karar onay1 karar defterine islenir. MUHENDIS TEK SEN TARIM ORMAN
tlizigliniin ayn1 maddeleri geregince Genel Baskan’in olmadigi hallerde bu yetki ve
sorumluluk Mali Genel Baskan Yardimcisi tarafindan kullanilabilir. MYK nin
almis oldugu karar onayi karar defterine islenir.

Genel Merkez kasasinda giinliik harcama igin bir aylik net asgari iicretin 2
(IKQ)katin1 asmayacak miktarda MYK nin almis oldugu kararlar dogrultusunda para
bulundurulabilir.

Harcamalar bu yonetmeligin 12°nci Maddesinde belirtilen belgeler alinarak yapilir.
Bu belgelerin arkasi imza yetkisi olan iki yonetim kurulu iiyesi, bunun miimkiin
olmadig1 hallerde Mali Genel Bagkan Yardimecisi tarafindan imza edilir, agiklama
yapilir. Arkasi imzalanmamis ve agiklama yazilmamis harcama belgeleri gegersiz
sayilir.

. Fatura alinmayan hallerde imza yetkisi olan iki Yonetim Kurulu veya MYK’ca
gorevlendirilmis Uyeler tarafindan imzalanan gider pusulasi diizenlenir.

Genel Merkez yoneticileri aldiklart MYK karar1 geregince Genel Merkez disi
gorevlendirmelerinde ulasim i¢in binek arag kullanilmasi gerekiyorsa, acil durumlar
haricinde, bu ara¢ ya Sendikanin miilkiyetindeki ya da belirli siireli sézlesme ile
Sendika tiizel kisiligine kiralanmis olan bir binek ara¢ olmak zorundadir. Is bu
gorevlendirmelerde, acil durumlar hari¢, ulasim masrafi olarak akaryakit
faturalarimin gecerli belge olarak kabul edilmesi icin akaryakiti kullanan aracin
yukarda belirtilen usullere uygun bi¢cimde Sendika ile iligkilendirilmis olmasi
gerekir. Acil durumlar haricinde, Sendika ile bu sekilde iligskilendirilmemis, yani
sendikanin miilkiyetinde olmayan veya sendikaya belirli siireli sozlesmeyle
kiralanmamus araglara iligkin akaryakit faturalar1 gegersiz sayilip, harcama belgesi
olarak isleme konulmaz.

Taksitle yapilan 6demelerde mutlaka 6denti makbuzu alinir.

Konfederasyona iiye olunmasi halinde buna ve iist kuruluslara MYK kararinca
belirlenen miktarda aylik 6dentisini yapilir.

Sendika subelerinde istihdam (ise almaya veya feshe) edilen personel ile MYK
karar1 dogrultusunda Genel Merkezde istihdam edilen personelin iicretleri,
kendileriyle yapilacak bireysel sozlesmeler veya liyesi bulunduklari sendika ile
akdedilecek toplu sozlesmeler cercevesinde, MYK tarafindan 6denir. Personelin
iyesi oldugu sendika ile yapilacak toplu sozlesmeler MYK tarafindan yliriitiiliip

neticelendirilir.



HUKUKSAL GIDERLER:

Madde 19-
Sendika tiiziiglinlin 4’lincii, 40’ 1nc1 ve diger ilgili maddelerinde belirtilen gorev ve yetkileri
cercevesinde yerine getirilen hukuksal faaliyetlere iliskin harcamalar bu fondan MYK karari ile
karsilanir.
SUBE VE iL TEMSILCILIKLERIN HARCAMA YAPMASI — YETKILERI
Madde 20-

1. Sube ve il temsilcilikleri zorunlu harcamalarini Genel Merkezin gonderdigi
avanslarla yapar. Subeler cari masraflar1 disinda yapacaklart harcamalarda, 6demeyi
yapmadan dnce Genel Merkeze yazili bildirimde bulunmaya ve Mali Genel Baskan
Yardimcist kanaliyla 6nceden alinmigs MYK karar1 kendilerine bildirildikten sonra
MYK kararina gore hareket etmeye mecburdurlar.

2. Harcamalar karsiliginda alinan fatura ve belgeler Subelerde sube bagkani, sube idari
sekreteri ve sube mali sekreterinden en az ikisi tarafindan; il temsilciliklerinde ise il
temsilcilik yonetim kurulu baskani ve bir iiye tarafindan imzalanir, agiklamasi
arkasina yazilir. Arkas1 imzalanmamis ve agiklamasi yazilmamis fatura ve belgeler
gecersiz sayilip, sube harcama belgesi olarak isleme konulmaz.

3. Yapilacak harcamalar kanunun 6ngordiigii harcama kalemlerinde yapilabilir.

4. Sube yoneticileri il i¢i ve dist faaliyetlerine yonelik ulasimlarinda binek arag
kullanacaklarsa acil durumlar haricinde, bu ara¢ ya Sendikanin miilkiyetindeki ya da
belirli siireli sozlesme ile Sendika tiizel kisiligine kiralanmis olan bir binek arag
olmak zorundadir. Is bu gorevlendirmelerde ulasim masrafi olarak akaryakit
faturalarimin gecerli belge olarak kabul edilmesi icin akaryakiti kullanan aracin
yukarda belirtilen usullere uygun bicimde Sendika ile iligkilendirilmis olmasi
gerekir. Acil durumlar haricinde Sendika ile bu sekilde iliskilendirilmemis, yani
sendikanin miilkiyetinde olmayan veya sendikaya belirli siireli sozlesmeyle
kiralanmamis araglara iliskin akaryakit faturalar1 gecersiz sayilip, sube harcama
belgesi olarak isleme konulmaz.

5. Sube ve Il temsilcilikleri aylik harcama raporlarini takip eden aym 10’una kadar
faturalarin aslh, gider makbuzlariyla birlikte Genel Merkeze gonderir. Belgelerini iki
ay Ust iiste gondermeyen subeye hicbir sekilde avans gonderilmez. Dosyalarin
gonderilmesi dort ay1 agmasi halinde ilgili Sube Baskani ve Sube Mali Sekreteri

disiplin kuruluna sevk edilir.



6. Sube harcamalarinin usuliine uygun yapilip yapilmamasi ile harcama raporlarmin
diizenli tutulup zamaninda genel merkeze gonderilmesi hususlarinda sube denetleme
kurulu en az ii¢ ayda bir gerekli denetim faaliyetini yapmaya sorumlu olup ilgili
denetim raporlarii sube meclisine ve MYK’ya sunmak zorundadir.

7. Sube ve Il temsilcilikler kasalarinda; giinliik harcama icin genel merkezden
gonderilen payin 1/4’tinden fazlasini bulunduramaz.

8. Sube ve Il temsilcilikleri Genel Merkez’den aldiklar1 avanslarin %15°i kadarini
egitim ve basin yayn i¢in kullanabilir.

9. Subeler aylik zorunlu harcamalarini ve tahmini mali programlarini Sube meclisine
sunar.

10. Sube ve Il temsilcilikleri yillik gelir — gider mali raporlarin1 Ocak ay1 icinde Genel
Merkeze gonderir.

GOREV VE YOL HARCAMALARI
Madde 21:

1. Gérev Harcamalari: MUHENDIS TEK SEN TARIM ORMAN Genel Merkezi adina
MYK ca alinmis karar geregince yoOnetim kurulunca yurt i¢i ve yurt disina
gorevlendirilecek kisilerin yapacaklart harcamalardir.Bu harcamalar Ek-1 deki
tabloya islenerek Mali Isler Genel Baskan Yardimcisi ve Genel Baskanin imzalari
ile ilgiliye tahakkuk edilir.

2. MUHENDIS TEK SEN TARIM ORMAN adina gorevlendirilen kimselerin;

1. Yonetim, Denetim ve Disiplin Kurulu Uyeleri

2. MYK’nin gorevlendirecegi diger kisiler

3. Genel Kurul delegeleri, Sendika iiyeleri, seminer ve toplanti i¢in ¢agirilan
yonetici ve diger iiyelerin (MUHENDIS TEK SEN TARIM ORMAN iiyesi
olma ya da sdzlesme ile MUHENDIS TEK SEN TARIM ORMAN Avukati

olma sart1 aranir)

3. MUHENDIS TEK SEN TARIM ORMAN Genel Merkezi’'ndeki personelin gidis
gelis yol ticreti, konaklama, yemek ve gorev yerinde yapilan ulasim harcamalarini

kapsar.

1. Yurt dis1 gérevleri MUHENDIS TEK SEN TARIM ORMAN MYK’s1

tarafindan, MYK karar1 geregince gonderilenleri kapsar.



2. (3.1) bendinde belirtilen kisilerin disindakiler ile sendikal géreve iliskin
olmayan ve karara dayanmayan gorev, konaklama, yemek ve yol

harcamalar1 6denmez.

YONETICI UCRETLERI:

Madde 22- Genel kurul tarafindan verilecek yetkiye istinaden, sendika ve subelerin yonetim
kurulu iiyeleri, sube yonetim kurulu iiyesi bulunmayan illerdeki Il temsilcileri ile isyeri
temsilcilerine verilecek ticretler, her tiirlii 6denek ve sosyal yardimlar, sendika ve subelerin
denetleme, disiplin kurulu tyeleri ile istisare organlarindaki gorevliler ile sendika hizmetleri
icin gecici olarak gorevlendirilen iiyelere verilecek licret, giindelik ve yolluklarin tavanina

iliskin olarak;

Ana tiiziiglin 56. Maddesi geregi; Genel Bagkan, Bagkan Yardimcilar1 ve Sube Yonetiminde

bulunan hi¢bir yoneticiye huzur hakki 6denmez.

Ayliksiz izinli sayilanlardan; Genel Baskan ve Genel Baskan Yardimcilart mevcut
gorevinde aldigr maasin maksimum 1,5 kati, Sube Baskan ve Sube Baskan Yardimcist mevcut

gorevinde aldig1 maasin maksimum 1,2 kat1 maas1 yonetim kurulu karart ile alir.

Ayliksiz izinli sayilanlarin aylik ve emekli kesenekleri sendika tarafindan karsilanir.

Sendika subelerinin her diizeydeki yonetici ve gorevlileri ile sendika iiyeleri, sendika personeli
ve sendika hizmetinde gecici olarak gorevlendirilenlere bulunduklar1 yerden bagka bir yere
gecici olarak, gorevlendirilmeleri veya ayni sekilde kurs, seminer, toplanti ve benzeri
faaliyetlere katilmalar1 halinde kendilerine 6denecek harcirah, yolluk ve giindelikler Genel

Y o6netim Kurulu tarafindan oy birligi ile tespit olunur.

Sendika ve sendika subelerinde ¢alistirilanlarin is akitlerini yapmaya, feshe, bunlara
odenecek ticret, 6denek, yolluk ve tazminatlar ile diger sosyal haklarini tespite Genel Ynetim
Kurulu tarafindan oybirligi ile yetkilidir.

Ucretini sendikadan alan sendika y&netim kurulu ve sube yonetim kurulu iiyeleri 30
giinliik 1zin hakkina sahiptirler. Y 6netim kurulu karar1 olmadikga izinler y1l i¢inde kullanilmak

zorundadir.



Sendika ve subelerinde c¢alisan personelin yillik izin ve mazeret izinleri yiiriirliikteki

mevzuata uygun sekilde kullandirilir.

Sendika genel merkezinde tam zamanli (profesyonel) olarak calisacak merkez yonetim
kurulu tiyeleri kurumlarindan ayliksiz izinli olduklarindan bunlarin iicretleri, emekli karsilik ve
kesenekleri ile birlikte genel merkez tarafindan karsilanir. Ancak bu ticretler caligsmasi halinde

isyerindeki emsali kadro ve derecesi karsiliginda alacagi iicret ve sosyal haklar1 gegemez.
V.  BOLUM

BELGELERIN DUZENLENMESI
MADDE 23:

1. Giinlik zorunlu harcamalar fatura veya fatura yerine gegen belgeler karsiliginda
Odenir.

2. Her tiir fatura ve gider makbuzlar1 Genel Baskan ve Mali Genel Bagkan Yardimcisi
tarafindan arkalarma aciklama yapilarak imza edilir. Sube ve 1l temsilciliklerinde;
Baskan, idari sekreter ve mali sekreterden en az ikisi imza eder.

3. Kasada bulundurulacak miktar1 asan tutarlar Genel Merkezin bankadaki hesabindan
odenecegi tarihte gekilerek ya da talimatla ilgiliye ddenir. Odeme talimatlart MYK
kararlar1 dogrultusunda yerine getirilir. Karar alinmadan 6deme yapilmaz.

4. Gider pusulasi personelin ve yoneticilerin sendika isleri i¢in fatura alinamayan bazi
belgeler yerine kullanilir. Bu makbuzu imza yetkisi olan en az iki yonetim kurulu
liyesi imzalar.

5. Tiim bu belgelerin diizenlenme bi¢imi ve zorunlulugu Sube ve Il temsilcilikler i¢cin

de gecerlidir.
VI. BOLUM
DEMIRBAS ALIMLARI
GENEL MERKEZIN DEMIRBAS ALIMLARI
Madde 24-

1. Niteligi itibariyle bir kerede kullanilip bitmeyen, itfaya tabi, fiziki bir nitelige sahip
ve 213 sayili Vergi Usul Kanunda belirtilen ve her y1l yeniden degerlenme oraninda

degeri artirilan tutarin tizerindeki kiymetler demirbas olarak kabul edilir.



9.

Prensip olarak demirbas alimlarinda Genel merkez Y onetim Kurulu yetkilidir.
Demirbas alimlari, Genel Merkezde MYK karari neticesinde, en az 3 MYK {iyesi
tarafindan kurulan satin alma komisyonu tarafindan yiiriitiiliir. Gerekli durumlarda
bilirkisi gorevlendirilip satin alinacak mal ve/veya hizmetin niteligini belirten
sartname hazirlanmasi ve tekliflerin bu sartnameye uygunlugunun denetlenmesi
istenebilir.

Demirbas alimlarinda (litkkse kagmadan) ihtiyaca gore istek yapilir.

Demirbas alimlarinda mutlaka en az ii¢ saticidan kapali zarf usulii teklif alinacagi
gibi, davet usulii ile de firmalar ¢agrilabilir. Bu ¢agri ilanen yapilabilecegi gibi, firma
diizeylerine gore belirli sayida firma da ¢agrilabilir. Firmalarin se¢iminde, Odalar,
Dernekler ve orgiitlii kuruluslardan da danismanlar ¢agrilabilir. Bu durumda alim
acik pazarlik usulii ile de yerine getirilebilir. Tiim bu konulara iliskin yontemler
onceden duyurulur.

Demirbas alimindan sonra kullanan kisiye zimmet yapilir.

Bagisla alinan demirbaslar tutanak diizenlenerek demirbas defterine kaydedilir.
Tutar1 Merkez Yonetim Kurulunca belirlenen alimlar 1’inci fikraya uygun olarak
imza yetkisi olan tiyelerce yapilir.

Demirbaslar MYK da alinacak karar ile sigorta ettirilebilir.

SUBELERIN DEMIRBAS ALIMLARI
Madde 25-

Subeler demirbas alimlarinda Genel Merkeze yazi ile demirbasin 6zelliklerini
belirterek istekte bulunurlar. Demirbag alimlari 2 aylik net asgari ticret limitine kadar
Sube Meclisi onay1 ile daha tist bir limite kadar Genel Merkezin onayi ile 10 aylik
briit asgari licreti asan miktarlar i¢in de Sendika Genel Kurulunun karari ile alinir.
Merkez Yonetim Kurulunca onaylanmis taleplerde Subeler demirbas alimlari igin
satin alma komisyonunu en az 3 yonetici ya da liyeden olusturarak satin alma
islemini gerceklestirir.

Alinan demirbas kullanan kisiye zimmetlendikten sonra Genel Merkeze bildirilir.
Taksitle alinan demirbaslarin aylik taksitlerini gosteren ¢izelgeler Genel Merkeze
bildirilir.

Bagisla alinan demirbaslara iligskin tutanak en geg bir ay icerisinde Genel Merkeze
bildirilir.

Tim demirbaglar Yonetim kurulunca da alinacak karar ile sigorta ettirilebilir.



DEMIRBASLARIN SATISI VE TERKINI

Madde 26- Sendika demirbaglarinin satist MYK da alinacak karar ile MYK {iyelerinden
olusacak 3 kisilik bir komisyon karari ile ihaleye ¢ikilarak gergeklestirilir. Demirbaglarin
terkininde de olusturulacak komisyonun raporunun MYK’ca kabul edilmesiyle terkin
gergeklestirilir. Sube ve subeye bagl temsilciliklerde demirbaslarin satig ve terkininde MYK

yetkisini alacagi kararla devredebilir.

VII. BOLUM

MALI KONULARDA TUTULACAK KAYIT VE DEFTERLER
GENEL MERKEZCE TUTULACAK DEFTERLER

Madde 27- Kanunen tutulmast zorunlu defterler:

SUBELERCE TUTULAN DEFTERLER

Madde 28-

Muhasebe iglerinin tiimii Genel Merkez tarafindan yapildigi i¢in, Subeler merkezden
gonderilen avanslarin tutulmasi, harcamalarin aylik olarak tutulmasi, yilsonunda gelir-gider
bilancosu ¢ikarilabilmesi icin isletme defteri tutar. Ayrica demirbas defteri tutar. Demirbas
defteri Denetleme Kurulu tarafindan tasdik edilir.

DIGER HUKUMLER

Madde 29- Bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde 2821 sayili Sendikalar Kanunu, 2908
say1l1 Dernekler Kanunu ve 4721 sayili Tiirk Medeni Kanunu hiikiimleri uygulanir.

Ek Madde 1- Personel istthdami

1. Subelerde is¢i calistirilmasi, is¢ilerin iicretleri ve diger sozlesme kosullari, subenin
onerisi ve Sendika Genel Kurulunun karar1 dogrultusunda MYK tarafindan alinacak
karar ile belirlenir.

2. 750 ve istii liyesi olan subeler, bu maddenin “birinci” fikrasinda belirtilen usuller
cercevesinde, tam giin 1 personel ¢alistirabilir.

3. Genel Merkezde calistirilacak isci, avukat ve danigsman sayisint MYK belirler.

Sendika Genel Kuruluna bu konuda bilgi sunar.



YURURLULUK TARIiHI

Madde 30- Bu yonetmelik Miihendis Tek Sen Tarim Orman Genel Yonetim Kurulu’nun
15/07/2024 tarih ve 24 sayili karari ile yayimi tarihinden itibaren yiriirlige girer.
YURURLULUK YETKIiSI

Madde 31- Bu yonetmelik Miihendis Tek Sen Tarim Orman Merkez Yonetim Kurulu

tarafindan yiiritiilir.
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